
교과우수상 등록 매뉴얼

학생생활 수상경력 수상대장관리 의 [ ]-[ ]-[ ]◦ 수상대장관리{ }탭에서 학년도 과정 교내 교외‘ ’, ‘ ’, ‘ / ’, 

학년 상태 확인 후 ‘ ’, ‘ ’ 조회{ } → 성적우수자수상등록{ } 성적우수자 수상 일괄등록 창에서  ‘ ’ → 

학년도 학기 과정 확인 후 계열 학년 학과 선택 산출기준 확인 과목 조건 비율 설‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ ‘ / / ’ ‘ ’ ‘ ’, ‘ (→ → 

정 및 비율 입력 학교마다 다를 수 있음 선택 ( ))’ → 조회{ } → 해당학생 선택 수상 내용 입력→ 

(참가인원은 미입력) → 저장{ }함.



타학교 수강자 중 교과우수상 등록 매뉴얼

학생생활 수상경력 수상대장관리 의 [ ]-[ ]-[ ]◦ 수상대장관리{ }탭에서 학년도 과정 교내 교외‘ ’, ‘ ’, ‘ / ’, 

학년 상태 확인 후 ‘ ’, ‘ ’ 조회{ } → 개인 단체수상등록{ / } 개인 단체 수상 등록 창에서  ‘ / ’ → 타학교학{

생추가하기} 타학교학생수상등록 창에서 학교종류 고등학교 확인 학교명 ‘ ’ ‘ ( )’ , ‘ ({→ 로 해당학}

교 찾기 입력 학년 계열 과 반 번호 이름 입력 )’ , ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ → 확인{ } → 해당학생 선택 수상 → 

내용 입력(참가인원은 미입력) → 저장{ }함.

자료 배포[ ] 학교생활기록부 기재요령 카페 (http://cafe.daum.net/schoolrecord 의 나이스관련자료) [ ] 


